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Rekisteroityminen Lahella.fi -palveluun

Organisaatiotasi ei ole kirjattu jarjestelmaan — olet organisaatiosi ensimmainen kayttaja

OO

LISAA ORGANISAATIO LUO KAYTTAJATUNNUS VAHVISTA KAYTTAJATUNNUS KIRJAUDU SISAAN
Tayta Organisaation Kirjoita kenttiin Vahvista kdyttajatunnus Mene kirjautumissivulle.
perustiedot-lomake kayttdjatunnus ja sahkopostin ohjeiden mukaan. Kirjoita kayttajatunnuksesi
salasana. (Jos et |6yda sahkopostia, ja salasanasi.
@ tarkista roskapostit.)
V4

HAE ORGANISAATIOTA
Tarkista Rekisterdidy ja
ilmoita sisdltéd-sivun
hakukoneella, onko
organisaatiosi jo
olemassa

Organisaatiosion jo kirjattu jarjestelmaan — muut organisaatiosi kayttajat antavat sinulle kayttooikeuden

">

VALITSE HAKUTULOKSISTA LUO KAYTTAJATUNNUS VAHVISTA KAYTTAJATUNNUS KIRJAUDU SISAAN ODOTA TYOKAVERIN
ORGANISAATIOSI Kirjoita kenttiin Vahvista kayttdjatunnus Mene kirjautumissivulle. HYVAKSYNTAA
Paina Luo kdyttdjatunnus- kayttdjatunnus ja sahkopostin ohjeiden mukaan. Kirjoita kayttajatunnuksesi Organisaatioon
painiketta organisaatiosi salasana. (Jos et loyda sahkopostia, ja salasanasi. aiemmin kirjautunut
kohdalla tarkista roskapostit.) henkilé antaa sinulle

kdyttooikeuden.
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Rekisteroityminen Lahella.fi -palveluun

1.Siirry Rekisteroidy ja ilmoita sisaltoa-sivulle

2. Tarkista hakukoneella, onko organisaatiosi ilmoitettu palveluun.

Organisaatiosi tietoja ei loydy palvelusta Organisaatiosi tiedot loytyvat palvelusta

3. Ilmoita organisaatiosi tiedot palveluun. Tayta 3. Luo henkilokohtainen kayttajatunnus

Organisaation perustiedot-lomake.
4. Jarjestelma lahettaa sinulle sahkopostin. Tarkista,

4. Luo henkilokohtainen kayttajatunnus meniko viesti roskapostiin.

5. Jarjestelma lahettaa sinulle sahkopostin. 5. Vahvista kayttajatunnus

Tarkista, meniko viesti roskapostiin.
6. Odota, etta organisaatioosi aiemmin rekisteroitynyt

6. Vahvista kayttajatunnus kayttaja antaa sinulle kayttooikeuden.

7. Kirjaudu sisaan palveluun, Hienoa! Voit nyt ilmoittaa toimintaasi palveluun ja kutsua ihmiset lahelles!!
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Kirautuminen Lahella.fi -palveluun

Miten kiriaudun verkkonalveluun? Onko salasanasi hukassa tal haluatko
] P ' vaihtaa salasanan?

o Klikkaa Kirjaudu -linkkia sivuston ylareunassa
e Klikkaa kirjautumislomakkeen alapuolella olevaa

o Klikkaa Kirjaudu- linkkia sivuston ylareunassa Unohdin salasanani -linkkia

o Kayttajatunnuksenasi toimii sahkopostiosoite, e Syota kayttajatunnukseesi liitetty sahkopostiosoite
jonka taytit kayttajatunnus -lomakkeeseen kenttaan ja paina “Palauta salasana” -painiketta

e Syota kayttajatunnus ja salasana ja klikkaa e Saat sahkopostiisi linkin, jonka kautta paaset
“Kirjaudu sisaan” -painiketta vaihtamaan salasanasi

e Olet nyt kirjautunut onnistuneesti e Kirjoita lomakkeen molempiin kenttiin uusi
hallintanakymaan! salasanasi ja paina lopuksi “Lahetad”-painiketta

e Salasanasi on nyt paivitetty onnistuneesti!

Jos tormasit ongelmaan, otathan yhteytta palvelun yllapitoon: tuki@lahella.fi.
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Toiminnan ilmoittaminen Lahella.fi -palveluun

e Kirjaudu palveluun klikkaamalla ¢ Tukea ja apua. Valitse tama, jos olet
Kirjaudu- linkkia sivuston ilmoittamassa toiminnasta, palveluista,
ylareunassa wWwWWw-sivuista tms. joka tarjoaa apua ja e Seuraa tiedonsyottélomakkeen
e Hallintanakymassa klikkaa tukea arkeen, eri elamantilanteisiin ja ohjeita
“Toimintailmoitukset” - huoliin tai kriiseista selviytymiseen. e Tallenna lomake painamalla
painiketta e Harrastukset ja vapaa-aika. Valitse tama, “Tallenna" -painiketta ja voit
e Toimintailmoitukset -valilehdella jos olet ilmoittamassa vapaa-ajan jatkaa tietojen tayttamista tai
paaset lisaamaan, muokkaamaan tapahtumasta tai toiminnasta, julkaista myéhemmin
Ja hallitsemaan organisaatiosi harrastuksesta tai mahdollisuudesta e Paina "Julkaise" -painiketta
toimintailmoituksia esin&erkiksi l\L/ahvistaa kansalaistaitoja « Hienoa! Ilmoituksesi on nyt
e Paaset lisaamaan osallistumalla jarjestotoimintaan. ey par agpes y s .
toimintailmoituksen klikkaamalla ¢ Vapaaehtoistoiminta. Valitse tama, jos hahtavilla Lahella.fi-
"+Lisda" -painiketta olet ilmoittamassa vapaaehtoistehtavasta, palvelussa!
e Valitse sopiva luottamustehtavasta, muusta
toimintailmoituksen tyyppi: mahdollisuudesta vaikuttaa jarjestojen
riveissa.

Jos tormasit ongelmaan, otathan yhteytta palvelun yllapitoon: tuki@lahella.fi.
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